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1.0

2.0

3.0

LINGKUP

Prosedur ini merupakan persyaratan kebersihan di lingkungan kerja area office

maupun proyek PT. Apca Tirta Engineering.

TANGGUNG JAWAB

Project Manager, HSE Officer & GA Manager serta bagian terkait bertanggung jawab

atas implementasi dari prosedur ini.

PROSEDUR

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Seluruh peralatan kebersihan yang digunakan oleh PT. Apca Tirta Engineering
harus terdaftar dan dipelihara oleh orang yang bertanggung jawab atas

implementasi dari prosedur ini.

Kebersihan berkala dilakukan paling sedikit satu kali dalam satu hari, adapun

perencanaan kebersihan menggunakan formulir APCA-FRM-078.

Selalu membuang sampah dan kotoran-kotoran lainnya di tempat sampah yang

telah ditentukan (Pemilahan).

Selalu menjaga kebersihan selokan dan Oil Trap secara terus menerus, sehingga

air buangan akan menjadi bersih dan lancar.

Selalu menjaga kebersihan perkakas agar dapat dipergunakan dengan nyaman

dan selamat.

Selalu mengatur penempatan benda-benda yang dikerjakan ditempat kerja

secara teratur untuk memudahkan jalan bagi lalau lintas.

Selalu menjaga agar mesin-mesin kerja/ kendaraan bersih dan siap digunakan.
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4.0

5.0

3.8 Menjaga kebersihan kamar mandi dan WC, selesai dipergunakan WC harus
dibersihkan dengan air yang cukup sehingga bekas kotoran dan bau yang tidak

nyaman segera hilang.

3.9 Selalu menjaga/ memelihara dengan baik, semua tanda-tanda dan rambu-

rambu keselamatan serta kerja yang ada.

3.10 Selalu menjaga agar alat-alat pemadam kebakaran yang ada tidak dihalangi
barang-barang lain di depannya. Alat pemadam yang dimaksud: Alat Pemadam
Api Ringan (APAR), hydrant, hose reel, hose box dan lain-lain. Juga selalu jaga

pintu darurat agar tidak terhalang benda lain.

REKAMAN
Seluruh rekaman yang timbul dari prosedur ini disimpan sebagai rekaman untuk mutu

dan K3L (Keselamatan dan Kesehatan Kerja serta Lingkungan).

REFERENSI
5.1 1SO 9001:2015 Klausul 7.1.4
5.2 1SO 14001:2015 Klausul 4.1

5.3  1SO 45001:2018 Klausul 4.4.6




