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1.0

2.0

3.0

4.0

LINGKUP

Prosedur ini mengatur tentang properti milik pelanggan atau penyalur/subkontraktor

yang dipinjamkan atau yang digunakan dalam aktifitas PT. Apca Tirta Engineering di

lokasi pelanggan atau penyalur/subkontraktor yang terkait properti milik pelanggan

atau penyalur/subkontraktor.

TANGGUNG JAWAB

Direktur terkait, Manager terkait serta bagian terkait bertanggung jawab dalam

menerapkan prosedur ini.

PROSEDUR

3.1

3.2

3.3

Setelah menerima properti milik pelanggan, harus dicatat jumlah serta kondisi
fisiknya dan disesuaikan dengan slip pengiriman properti atau kondisi pada saat

akan digunakan.

Setelah memverifikasi (baik sifat fisik maupun kondisinya) properti milik
pelanggan, diberi marking (agar bisa dibedakan dan ada informasinya) terhadap
barang tersebut juga slip pengirimannya, kemudian Manager terkait menyimpan

barang tersebut di tempat yang aman (bila disimpan).

Jika terjadi kerusakan atau kehilangan selama penyimpanan, penggunaan atau
properti tersebut berada di lokasi pelanggan atau penyalur/subkontraktor,
maka bagian terkait harus menginformasikan kepada Direktur atau Manager
terkait dan diteruskan ke atau penyalur/subkontraktor serta dibuat laporannya
dengan menggunakan formulir APCA-FRM-029 (NCR).

REKAMAN

Seluruh rekaman yang timbul atas prosedur ini diperlakukan sebagai rekaman mutu

dan K3L (Keselamatan dan Kesehatan Kerja serta Lingkungan).
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