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Sesuai dengan persyaratan
ISO 9001:2015, 1SO 14001:2015 dan ISO 45001:2018

Pengesahan
Status Nama Jabatan Tanda tapgan
Dibuat oleh Azhar Yudha HSE Officer
|
/ 1
Diperiksa oleh | Herlinda GA Manager y \\\\\\%
. Aditya Wardhana . —
Disahkan Oleh Yosafat Direktur o ’(WWWV

Alasan Diterbitkan

Revisi Tanggal Alasan Diterbitkan
0 9 April 2019 Untuk diimplementasikan
1 7 April 2022 Untuk diimplementasikan
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1.0

2.0

3.0

4.0

LINGKUP
Prosedur ini menjelaskan metode yang digunakan oleh PT. Apca Tirta Engineering

untuk memastikan bahwa sistem parkir di area PSW Tower telah berjalan efektif

dan berkesinambungan.

TANGGUNG JAWAB

GA Manager bertanggung jawab atas terlaksananya sistem parkir yang ada diarea
PSW Tower.

PENJELASAN

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Setiap kendaraan yang masuk ke area PSW Tower harus dicatat nomor polisi
dengan baik dan benar.

Security wajib memberikan kartu parkir pada setiap kendaraan yang masuk, dan
saat kendaraan keluar wajib meminta kartu parkir yang sama pada saat
diberikan.

Apabila kartu parkir hilang, pengendara wajib melapor kepada security dengan
menunjukkan STNK dan KTP/SIM asli untuk selanjutnya dicopy oleh security guna
lampiran laporan lengkap hari Senin setiap minggunya kepada Manajemen
Gedung.

Setiap Kartu yang hilang dikenakan denda untuk Mobil: IDR. 25,000 (dua puluh
lima ribu rupiah) dan Motor: IDR 15,000 (lima belas ribu rupiah).

Kendaraan yang masuk dan ingin parkir, wajib diarahkan dengan baik ke area
parkir yang telah disediakan oleh security. Untuk mobil di area parkir mobil di

basement 1 dan 2, untuk motor di area parkir motor belakang gedung.

REKAMAN

Seluruh rekaman yang timbul dari prosedur ini disimpan sebagai rekaman untuk mutu

dan keamanan lingkungan
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5.0 REFERENSI

5.1 SO 9001:2015 Klausul 8.2.2
5.2 ISO 14001:2015 Klausul 8.2.2
Lampiran 1.

FORM KEHILANGAN KARTU PARKIR
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OYKPM

Tanggal | | Jam :|:|
Nama

No. PlatKendaraan : No.Kartu:
No.KTP/SIM

Bersedia membayar denda : 1. Mobil Rp. 25,000

Yang menerima

Nama :

PT KPM - OIL & GAS

FORM KEHILANGAN KARTU PARKIR

2. Motor Rp. 15,000

Tanda Tangan

G/ KPM

Telah diterima oleh :

Nama

Uang pembayaran denda : 1. Mobil Rp. 25,000

Tanda tangan

PT KPM - OIL & GAS

Hari/Tanggal :

2. Motor Rp. 15,000




